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FuBballturnier organisieren - Checkliste

12 Wochen vorher: Termin und Grundsatzentscheidungen

[ ] Termin gegen Rahmenterminkalender, Schulferien und lokale Konkurrenz priifen
[ ] Halle oder Platz anfragen und reservieren

] Turniermodus festlegen (Jeder gegen Jeden, Gruppen + K.o., doppelte Gruppenphase,
reines K.o.)

(] Altersklasse und FeldgroRe definieren

D Budgetrahmen kalkulieren (Fixkosten + 15 % Puffer + Teams = Startgeld)

Sobald der Termin steht: Einladung

[:] Datum, Uhrzeit, Ort, Anfahrtshinweis und Parkplatz angegeben
[ ] Altersklasse und maximale Kaderstarke genannt

[ ] Turniermodus und Spielzeit pro Partie aufgefihrt

[ ] Startgeld und Zahlungsweg genannt

[ ] Harte Anmeldefrist gesetzt (kein "bis ca.")

[ ] Was die Teams mitbringen (zweite Trikots, eigene Bélle, Flaschen)
(] Was der Ausrichter stellt (Balle, Schiris, Getranke, Mittagessen)

[ ] Eigene Handynummer und Mail fir Ruckfragen angegeben



Sobald der Termin steht: Zusagen & Warteliste

] Hauptliste angelegt (bestatigte Teams mit Kontaktperson)
[] Warteliste angelegt (Teams, die gern wollen, aber keinen Platz haben)

(] Status je Team gepflegt: eingeladen / zugesagt / Startgeld bezahlt / KadergroBe gemeldet

4 Wochen vorher: Spielplan & Regeln

D Zeitbudget berechnen (Teams x Spiele x (Spielzeit + Puffer) + Parallelfelder)

(] Puffer von mindestens 15 Minuten einplanen (NeunmeterschieBen, Verletzungen)
D Einseitiges Regelblatt schreiben (6-8 Punkte)

[ ] Regelblatt mit der Einladung verschicken, nicht erst mit dem Spielplan

[ ] Digitales Turnier-Tool einrichten und Spielplan eintragen

(] Live-Spielplan-Link an alle Trainer und Eltern senden

Sport- und Orga-Material (1 Woche vorher)

E] Spielballe in richtiger GréRe (mindestens 3 einsatzbereit)
Aufwarmballe, idealerweise einer pro Spieler

Leibchen in zwei Farben

Hdtchen in zwei Farben

Luftpumpe und Ballnadeln

Ersatztore oder -netze, falls brichig

Spielplan- und Regelblatt-Ausdrucke (zweifach, einer hangt zentral)
Whiteboard oder Flipchart fir den Live-Tabellenstand

Stoppuhr oder Hupe

Smartphone, Ladekabel, Powerbank

D000 o0oogdog

Urkunden, Pokale oder Medaillen



Erste Hilfe & Catering (1 Woche vorher)

[ ] Erste-Hilfe-Koffer: Pflaster, Verbande, Desinfektion, Kaltespray, Tape, Schere
[ ] Kuhlpacks im Gefrierfach vorbereiten

[] Telefonnummer nachste Arztpraxis und Unfallklinik notiert

[ ] Sonnencreme und Regenponchos je nach Wetter

] Wasser: 2 Liter pro Spieler und Tag eingeplant

[ ] Obst, Musliriegel, Brezeln

[:] Getranke, Wurst, Kuchen fur Eltern und Zuschauer

[ ] Mullséacke und Einweggeschirr (oder gespultes Geschirr) bereit

Schiedsrichter & Plan B

[] Schiri-Bedarf pro Spiel geklart (ab D-Jugend einer pro Spiel empfehlenswert)
[:] Schiedsrichterausschuss des Kreisverbandes anfragen, sobald der Termin steht
[ ] Aufwandsentschadigung und Fahrtkostenabsprache schriftlich

D Wetter-Abbruchregel definiert (z.B. Ausweichhalle, Entscheidungsuhrzeit, Kanal fur Info)

Turniertag: Aufbau-Timeline (Anpfiff 10:00)

[ ] 07:30 — Orga-Team vor Ort, Schliissel und Umkleiden gecheckt

[ ] 08:00 — Felder markiert, Tore gepruft, Bélle aufgepumpt

[ ] 08:15 — Catering-Aufbau, Kuchen und Getrénke bereit

[] 08:30 — Ankunft erste Teams, Umkleiden zugewiesen, Startgeld eingesammelt
[ ] 09:00 — Trainerbesprechung, Regelblatt ausgehandigt, Fragen geklart

[ ] 09:30 — Aufwarmen auf den Feldern

[] 10:00 — Anpfiff erstes Spiel



Turniertag: Rollen verteilen

(] Turnierleitung: zentraler Ansprechpartner, pflegt Ergebnisse, halt Spielplan aktuell
[ ] Schiedsrichter-Koordination: verteilt Schiris, hélt Stoppuhr, sorgt fur plinktlichen Anpfiff
] Catering und Infrastruktur: Grill, Kuchen, Getrdnke, Nachschub, Sauberkeit

(] Erste Hilfe und Elternkontakt: Verletzungen und Erklarungen fir Eltern

Nach dem Turnier

D Alle Teams auf den Platz holen, nicht nur die ersten drei

[ ] Urkunden oder Medaillen fiir jedes Kind

D Kurze Rede (2 Minuten), Vereinsnamen und Schiris nennen
[ ] Foto-Moment bewusst einplanen

[] Am Tag danach 20 Minuten Notizen: was lief gut, was nicht, drei Anderungen fiirs nichste
Mal



Eigene Notizen



