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تنظيم بطولة كرة قدم – قائمة المراجعة
ا نموذج تخطيط مع جدول زمني من 12 أسبوعً

.areacopa.com أعدّ هذا المستند موقع

يخاسم البطولة إدارة البطولةالتار

ا: الموعد والقرارات الأساسية قبل 12 أسبوعً
خمسة أمور يجب أن تستقر قبل أن تخرج أول رسالة.

بعد تثبيت الموعد: الدعوة
ملف PDF واحد أو رسالة واحدة تتضمن هذه النقاط بالضبط.

راجع الموعد مع روزنامة اتحادك والعطل المدرسية والبطولات المحلية

اطلب الصالة أو الملعب واحجزه

حدّد النظام )دوري، مجموعات + خروج المغلوب، مجموعات تحديد المراكز، خروج المغلوب فقط(

حدّد الفئة العمرية وحجم الملعب

احسب إطار الميزانية: )التكاليف الثابتة + هامش 15%( ÷ عدد الفرق = رسوم الاشتراك

احسم مبكرًا التأمين والتصريح والسحب على الجوائز )النادي، الاتحاد، البلدية؛ وحقوق الموسيقى(

التاريخ والساعة والمكان، وإرشادات الوصول مع موقف السيارات

الفئة العمرية والحد الأقصى لعدد لاعبي القائمة

نظام البطولة ومدة المباراة

رسوم الاشتراك وطريقة الدفع

آخر موعد للتسجيل محدد بدقة )لا »نحو كذا«(

ما تحضره الفرق )قمصان ثانية وكرات خاصة وزجاجات شرب(

ما توفره الجهة المنظمة )الكرات والحكام والمشروبات والغداء(

رقم هاتفك المحمول وبريدك الإلكتروني للاستفسارات

قواعد سلوك قصيرة لأولياء الأمور على حافة الملعب )التشجيع نعم، التوجيه ونقاش الحكم لا(
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بعد تثبيت الموعد: التأكيدات وقائمة الانتظار
توقع انسحاب 10 إلى 20% من الفرق، حتى بعد التأكيد الملزم.

قبل 4 أسابيع: جدول المباريات والقواعد
الآن يُبنى قلب البطولة.

المعدات الرياضية والتنظيمية )قبل أسبوع(
ز قبل ثلاثة أيام ومعك قائمة. لا تجهيز ليلة الجمعة: جهّ

القائمة الرئيسية جاهزة )الفرق المؤكدة مع جهة اتصال(

قائمة الانتظار جاهزة )فرق ترغب في المشاركة لكنها لم تحصل على مكان(

ثة: مدعو / أكد / دفع الرسوم / سلّم عدد القائمة حالة كل فريق محدّ

احسب الميزانية الزمنية: عدد المباريات × )مدة المباراة + الهامش( ÷ الملاعب المتوازية

خطط لهامش إضافي لا يقل عن 15 دقيقة )ركلات الترجيح، الإصابات(

اكتب ورقة قواعد من صفحة واحدة )6 إلى 8 نقاط(

ا أرسل ورقة القواعد مع الدعوة، لا مع جدول المباريات لاحقً

ز أداة بطولة رقمية وأدخل جدول المباريات جهّ

أرسل رابط الجدول المباشر إلى كل المدربين وأولياء الأمور

كرات المباريات بالمقاس الصحيح )3 جاهزة على الأقل(

كرات الإحماء، والأفضل كرة لكل لاعب

صدريات بلونين

أقماع بلونين

مضخة وإبر كرات

مرامٍ أو شباك احتياطية إن كانت القديمة متهالكة

جدول المباريات وورقة القواعد مطبوعان بنسختين )تُعلَّق واحدة في مكان مركزي(

سبورة بيضاء أو لوح قلاب لجدول الترتيب المباشر

ساعة إيقاف أو بوق

هاتف محمول وشاحن وبطارية محمولة

شهادات وكؤوس أو ميداليات
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الإسعافات الأولية والضيافة )قبل أسبوع(

الحكام والخطة البديلة
اطلب الحكام مبكرًا، وحدّد قاعدة الإلغاء بسبب الطقس قبل البطولة.

يوم البطولة: جدول التجهيز )صافرة البداية 10:00(

حقيبة إسعافات أولية: لصقات وضمادات ومطهر وبخاخ تبريد وشريط لاصق ومقص

تجهيز أكياس تبريد في الثلاجة

ن رقم أقرب طبيب وأقرب مستشفى طوارئ مدوّ

كريم واقٍ من الشمس ومعاطف مطر بحسب الطقس

الماء: لترتان لكل لاعب في اليوم

فواكه وألواح حبوب ومعجنات

مشروبات ومأكولات خفيفة وحلويات لأولياء الأمور والجمهور

أكياس نفايات وأدوات مائدة للاستعمال مرة واحدة )أو أدوات مغسولة( جاهزة

عدد الحكام لكل مباراة محسوم )من تحت 12 و13 سنة يُستحسن حكم لكل مباراة(

اطلب الحكام من لجنة الحكام في اتحادك المحلي فور تثبيت الموعد

المكافأة وتكاليف التنقل متفق عليها كتابةً

قاعدة الإلغاء بسبب الطقس محددة )مثلًا صالة بديلة، موعد القرار، قناة الإبلاغ(

07:30: فريق التنظيم في المكان، فحص المفاتيح وغرف تبديل الملابس

08:00: تخطيط الملاعب وفحص المرامي ونفخ الكرات

08:15: تجهيز الضيافة، وتهيئة الحلويات والمشروبات

08:30: وصول أول الفرق، وتخصيص غرف تبديل الملابس، وجمع رسوم الاشتراك

09:00: اجتماع المدربين، وتسليم ورقة القواعد، وتوضيح الأسئلة

09:30: الإحماء على الملاعب

10:00: صافرة بداية أول مباراة
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يوم البطولة: توزيع الأدوار
ثلاثة إلى أربعة أشخاص، ولكل دور صاحب واضح.

بعد البطولة
حفل التتويج، ثم 20 دقيقة من المتابعة في اليوم التالي.

ثًا إدارة البطولة: جهة الاتصال المركزية، تسجل النتائج وتبقي الجدول محدّ

تنسيق الحكام: يوزع الحكام ويضبط الوقت ويضمن بدء المباريات في موعدها

الضيافة والتجهيزات: الشواية والحلويات والمشروبات والإمدادات والنظافة

الإسعافات الأولية والتواصل مع أولياء الأمور: الإصابات والشرح لأولياء الأمور

كل الفرق إلى الملعب، لا الثلاثة الأوائل فقط

شهادات أو ميداليات لكل طفل

كلمة قصيرة )دقيقتان(، مع ذكر أسماء الأندية وشكر الحكام

ا للحظة التقاط صورة خطط عمدً

في اليوم التالي 20 دقيقة ملاحظات: ما نجح وما لم ينجح، وثلاثة تغييرات للمرة القادمة



ملاحظاتك


