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Tournoi à quatre équipes – Checklist
Choisir le format, monter le fixture et tenir la journée de match

Ce document a été fourni par areacopa.com.

NOM DU TOURNOI JOUR DE MATCH RESPONSABLE PRINCIPAL

Format et règlement
À verrouiller avant l’envoi des invitations.

Inscription des quatre équipes
Par équipe, un responsable et une liste complète.

Choisir la variante (A round-robin pur, B avec deux finales de classement, C élimination
pure, D cuadrangular semi-finale)

Définir le temps de jeu (foot à 11 : 2x30 min, baby fútbol : 2x20 min)

Définir le temps de pause (5 min mi-temps, 10 min changement de créneau)

Fixer par écrit la hiérarchie de départage (points, différence de buts, confrontation directe,
buts pour, fair-play, tirage)

Envoyer le règlement par écrit aux quatre équipes 14 jours avant le jour de match

Liste de 13 à 18 joueurs avec pièce d’identité par équipe

Responsable par équipe avec téléphone et e-mail

Inscription encaissée avant le début du tournoi

Couleurs de maillot vérifiées entre équipes (sans conflit)

Vérification double inscription : aucun joueur inscrit dans deux équipes
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Logistique avant le jour de match
À boucler une semaine avant.

Remplir le plan du jour
Selon la variante choisie. Élimination = 3 créneaux de 60 min plus montage et démontage.

Heure Activité Responsable

Table de marque le jour de match
La personne à la table déroule cette liste.

Terrain(s) réservé(s) (1 ou 2 selon la variante)

Arbitre(s) engagé(s) et honoraires convenus

Buts et filets sur place et intacts

Ballons de match (au moins 2 par terrain) disponibles

Eau pour les quatre équipes plus arbitres

Trousse de secours avec compresses froides à la table de marque

Pièces d’identité des joueurs titulaires vérifiées

Chronomètre de match et signal de mi-temps opérationnels

Cartons jaunes et rouges déposés sur la table

Tableau des résultats visible pour le public

Classement en direct mis à jour après chaque match (points, différence de buts)

Protocole walk-over (W.O.) prêt pour les équipes absentes
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Remise des prix et clôture
Au moins 5 minutes après la finale.

Trophée du champion et médailles

Distinction pour le finaliste (plateau ou médailles)

Médailles pour les troisième et quatrième places

Trophée du meilleur buteur (Goleador) et du meilleur gardien (Mejor Arquero)



Mes notes


