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Tournoi en salle en une semaine – Checklist
Recette pour 8 équipes en 3 heures de salle

Ce document a été fourni par areacopa.com.

NOM DU TOURNOI DATE RESPONSABLE

6 décisions de base
Répondez à ces six questions avant d'envoyer la première invitation.

Construire le calendrier (8 équipes, 3 heures)
La recette à reprendre telle quelle.

Nombre d'équipes arrêté (6, 8 ou 10 — 8 est le point idéal)

Temps net de salle calculé (temps réservé moins 15 min de montage et 15 min de
démontage)

Durée d'un match arrêtée (10 min en général, sans mi-temps, changements volants)

Mode choisi (à 8 équipes : deux groupes de quatre, puis demi-finales et finale)

Question arbitre tranchée (entraîneurs des équipes au repos, ou arbitre neutre par match)

Droits d'inscription calculés et communiqués dans l'invitation (20–40 € par équipe)

Équipes tirées en deux groupes de quatre

12 matches de groupe planifiés avec 10 min de jeu + 2 min de marge

Demi-finales et finale ajoutées (3 matches × 12 min = 36 min)

30–45 min de marge à la fin prévues pour la remise des prix et le démontage
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Ne pas oublier
Les quatre points que les premiers organisateurs sautent souvent.

La semaine avant le tournoi
Un bloc de tâches par jour de semaine.

Au moins 2 min de marge entre les matches (contre l'effet domino)

Caisse d'eau, poches de froid au congélateur, pansements et bandes prêts

Un seul point de contact pour les questions des entraîneurs (pas vous si vous arbitrez aussi)

Paperboard ou tableau blanc pour le classement en direct installé

Lundi : envoyer l'invitation (lieu, horaire, catégorie, frais, date limite, demander une
personne de contact par équipe)

Mardi : vérifier la salle (réservation confirmée, clés réglées, personne qui ferme identifiée)

Mercredi : rassembler les confirmations, relancer si moins de 8 inscrits

Jeudi : figer le calendrier et l'envoyer à tous les clubs

Vendredi : récupérer le matériel (ballons, chasubles en deux couleurs, tableau et feutres,
eau, trousse de premiers secours, diplômes)

Samedi : être sur place 30 minutes avant le coup d'envoi



Mes notes


