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رحلة نهاية الموسم – قائمة المراجعة
نموذج تخطيط لرحلة الأيام الثلاثة

.areacopa.com أعدّ هذا المستند موقع

يخ الرحلةالفريق المسؤول الرئيسيتار

قبل 6 أشهر
القرارات الأساسية وموافقة النادي.

قبل 3 أشهر
الحجوزات النهائية وتشكيل الجهاز التدريبي.

احصل على موافقة النادي )مجلس الإدارة ومسؤول الناشئين(

حدّد الموعد وقارنه بجدول مباريات الدوري

ضع ميزانية تقريبية لكل طفل

حدّد الوجهة تقريبًا )المنطقة وأقصى مسافة سفر(

احجز النزل حجزًا نهائيًا

احجز حافلة سياحية مع سائق )موعدا الذهاب والعودة ثابتان(

حدّد موعد اجتماع أولياء الأمور وأرسل الدعوات

ثبّت الجهاز التدريبي نهائيًا )من يسافر، ومن يكون جهة الاتصال(

تحقق من وضع التأمين لدى النادي
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قبل 4 أسابيع
التواصل مع أولياء الأمور وقائمة المشاركين.

قبل أسبوع
اللمسات الأخيرة قبل يوم السفر.

إقرار الموافقة
ما يجب أن يتضمنه النموذج في كل الأحوال.

اعقد اجتماع أولياء الأمور

وزّع إقرارات الموافقة وحدّد موعد إعادتها

ثبّت قائمة المشاركين، وأعدّ قائمة انتظار

خطط للبرنامج في الموقع بالتفصيل

اجمع جهات اتصال الطوارئ ومعلومات الأدوية

أعدّ ملف الطوارئ

راجع آخر الدفعات المالية

تحقق من الطقس وأرسل قائمة الأغراض النهائية إلى أولياء الأمور

حدّد سلسلة الاتصال الهاتفي وقواعد التواصل مع أولياء الأمور

راجع أدوار الجهاز التدريبي مرة أخرى

الموافقة على الرحلة )توقيع الوالدين أو من له الولاية على الطفل(

قائمة الأدوية مع الجرعات ومواعيدها

الحساسية والاحتياجات الغذائية الخاصة

القدرة على السباحة )إن كانت زيارة المسبح مخططة(

الموافقة على نشر الصور ومقاطع الفيديو للفريق

رقما هاتف للطوارئ )يمكن الوصول إليهما على مدار الساعة(

لون باستلام الطفل الأشخاص المخوّ

بيانات التأمين الصحي ونسخة من بطاقة التأمين
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ملف الطوارئ
ملف ورقي في الحافلة، ونسخة لدى مسؤول الناشئين.

يوم المغادرة
ا قبل الانطلاق. أشّر عليها صباحً

قائمة المشاركين بالاسم وتاريخ الميلاد والعنوان

لكل طفل: رقما هاتف للطوارئ

لكل طفل: خطة الأدوية مع الجرعات ومواعيدها

لكل طفل: الحساسية والملاحظات الخاصة

نسخ من بطاقات التأمين الصحي

العناوين وأرقام الهاتف: الطبيب، والمستشفى، ومركز السموم

بيانات الاتصال بالنزل

بيانات الاتصال بشركة الحافلات

خطة الطوارئ: من يبلّغ من وبأي ترتيب

قائمة المشاركين مكتملة )ومطابقة لإقرارات الموافقة(

كل إقرارات الموافقة موقعة وفي المجلد

ملف الطوارئ في الحافلة

أدوية كل الأطفال مجموعة وعليها أسماؤها

حقيبة الإسعافات الأولية وأكياس التبريد معك

نقد للطوارئ )في ألمانيا نحو 100 إلى 200 يورو، أو ما يعادلها بعملة بلدك(

بيانات الاتصال بالنزل في الهاتف ونسخة ورقية

رقم الحافلة )رقم السائق( في الهاتف

عدّ أخير: كل الأطفال، وكل الحقائب، وكل المشرفين

مجموعة أولياء الأمور على واتساب: رسالة المغادرة جاهزة

نشرة الطقس للأيام الثلاثة تم التحقق منها وإبلاغها

كابلات شحن الهاتف وبطارية محمولة للمدربين
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بنود الميزانية
احصل لكل بند على عرضين.

ا إليها بدل مبيت السائق( النقل )حافلة سياحية مع سائق: أجرة اليوم مضافً

الإقامة )مع الوجبات الكاملة، لكل طفل في الليلة(

البرنامج في الموقع )رسوم الدخول، وإيجار الملعب(

المصروفات الخاصة بالطعام )وجبات خفيفة، وأشياء إضافية(

هامش احتياطي )10 إلى 15 بالمئة لما لا يمكن توقعه(
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