@ areacopa

Organizar un torneo de fatbol base -
Checklist

Cuatro semanas antes

[ ] Reserva de pabellén o campo confirmada por escrito

[ ] Categoriay formato definidos por bloque de equipos (prebenjamin/benjamin festival,
alevin 5v5 o 7v7, infantil futbol-9)

(] Invitacion enviada a minimo 8 equipos (objetivo: 6 confirmaciones)
[:] Delegado arbitral del comité llamado, numero de arbitros solicitado

[ ] Inventario de material comprobado (mini-porterias, porterias campo pequefio, balones
talla 3y 4, conos, juegos de petos)

[ ] Seguro del club informado del torneo
(] Sanitario solicitado (Cruz Roja, Proteccion Civil o voluntario formado del club)

[ ] Cuota de inscripcién y fecha limite comunicadas en la invitacion



Una semana antes

Lista de inscritos final, todos los equipos tienen calendario

Plan de voluntarios cerrado (cantina, caja, lavado, mesa arbitral, delegado de pabell4n)
Lista de difusion de padres actualizada en WhatsApp, enlace publico enviado

Trofeos o diplomas comprados y etiquetados

Cartel del calendario impreso en A3 (dos copias: entrada y cantina)

Torneo AreaCopa creado, enlaces de administracion y publico por email

Cédigo QR del enlace publico en el cartel impreso

Regla de desempate comunicada por escrito (enfrentamiento directo, goles, penaltis)
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Dia X - antes del inicio

Pabellén o campo abierto 90 minutos antes del inicio

Porterias montadas y ancladas contra vuelco (exigencia federativa, cuestion de seguro)
Pista marcada (conos, cinta, linea de medio campo)

3 metros de distancia entre publico y linea de banda marcada

Botiquin y sanitario en el sitio

Briefing de voluntarios 30 minutos antes del inicio (quién esta dénde, quién llama a quién
en caso de problema)

Mesa arbitral instalada (calendario, crondmetro, hojas de resultados, balones de reserva)
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Delegado de pabelldn al tanto, salida de emergencia y bafios accesibles



Durante el torneo
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Cambios de rotacidn registrados por gol (festival prebenjamin/benjamin)
Horarios actualizados via enlace publico para padres

Con 3 goles de diferencia el equipo en desventaja puede meter jugador extra (variante
benjamin)

Tabla actualizada en pizarra tras cada ronda (alevin/infantil con puntuacion)
5 minutos de pausa antes de la final para preparacion y alineacion
Si falla el arbitro: pita el entrenador del equipo que descansa

Prérroga sustituida por penaltis directos (contra sobrepasos de hora)

Después del torneo
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Entrega de premios realizada, diplomas y trofeos distribuidos
Pabellén o campo recogido, basura tirada, llaves devueltas
Agradecimiento a voluntarios en el grupo WhatsApp

Seleccidn de fotos enviada al newsletter del club

Calendario y clasificacion final archivados (para la crénica del club)
Cuadre de caja anotado en el libro del club

Ronda de feedback con voluntarios (qué funciond, qué cambiar en el préximo torneo)



Mis notas



